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Rozdziat 1. Wprowadzanie danych

1.1 Wprowadzanie danych pracownikdw przez edycje plikdw na USB
1.1.1 Pobranie pliku Tabela pracownikow.xls

Umieé¢ pamie¢ USB w urzadzeniu = nacisnij przycisk [MENU] - wybierz [Frekwencja] >
wybierz [Pobierz tabele pracownikéw] - wybierz [Tak] - nacisnij przycisk [0K]
Plik Tabela pracownikéw.xls zostanie zapisany na pamieci USB

1.1.2 Edycja pliku Tabela pracownikéw.xls

Wypetnienie kolumn oznaczonych * jest obowigzkowe

Nr: Numer identyfikatora ID pracownika nie moze przekraczac 9 cyfr

Nazwisko: Dtugos¢ nazwy pracownika nie moze przekraczaé 12 znakow

Dziat: Numer dziatu (cyfra od 1 do 16)

Uprawnienia: 0 — pracownik, 1- administrator.

UWAGA: Gdy chociaz jeden z pracownikdw bedzie miat uprawnienia administratora, pozostali
pracownicy nie wejdg w menu rejestratora.

Mozemy przy pomocy tej tabeli wprowadza¢ pracownikom dla poszczegdlnych dni danego
miesigca:

e urlopy pracownikéw (cyfra 25)
e podréze stuzbowe (cyfra 26)

e dni wolne (pole puste lub cyfra 0)

1.1.3 Zapisanie pliku Tabela pracownikow.xls z danymi do rejestratora

Edytuj i zapisz plik Tabela pracownikow.xls na pamie¢ USB i umies¢ pamie¢ USB w urzadzeniu.
Naciénij [MENU] - wybierz [Frekwencja]
- wybierz [Wyslij tabele pracownikéw] - nacis$nij [0K]



1.2 Wprowadzanie danych pracownikdw przez panel rejestratora

Naciénij przycisk [MENU] - Wybierz [Pracownicy] - nacisnij przycisk [OK]
wybierz [Dodaj] - nacisnij przycisk [OK]
Wprowadz numer uzytkownika ‘NR’ i nacisnij przycisk [ 'V ]

Wopisz i wybierz ‘Nazwa’, ‘Dziat.’, nastepnie wybierz pole ‘Rejestracja’ i nacisnij przycisk [OK]
aby przej$¢ do wprowadzania odcisku palca pracownika i / lub jego hasta.

Nastepnie w nowym oknie ‘Informacje o pracownikach’ ktore sie pojawi, wybierz [Palec] >
naciénij przycisk [OK]
i postepuj zgodnie z wysSwietlanymi instrukcjami, aby zarejestrowac odcisk palca.
Mozesz zarejestrowac kilka palcéw pracownika (max 10).
s Wskazowki:

» Ustaw zmiany pracownicze i dziaty Twojej firmy w menu [Reguty obec.] zanim
rozpoczniesz dodawanie nowych uzytkownikdéw.

» Hasto pracownika moze zawiera¢ maksymalnie 8 cyfr.

» Ustawianie ‘Uprawnienia’: Wybierz w menu pozycje ‘Uprawnienia’ i nacisnij przycisk
[OK] - przewin w gére [ A ) lub przewirh wdét [ W] wybierz uprawnienie
uzytkownika:

» Pracownicy: Moze tylko rejestrowac swojg obecnos¢ w pracy
Administrator: Moze obstugiwac wszystkie funkcje w urzadzeniu

Rozdziat 2. Zasady naliczania czasu pracy

2.1 Utworzenie regut obecnosci w menu urzadzenia

Naciénij przycisk [MENU] - wybierz [Reguty obecn.] > wybierz [Czas uwzgledniania] i ustaw
dopuszczalny czas, ktdrego przekroczenie jest uznawane jako spdznienie i jako przedwczesne
wyjscie.

Wybierz [Dziat] i edytuj oddziaty swojej firmy, przypisuj im odpowiednie zmiany pracy edytujac
menu [Harmonogram].

X/

% Uwaga:

» Zmiany: Mozna ustawi¢ max 10 réznych zmian pracowniczych



Rozdziat 3. Weryfikacja pracownika hastem i odciskiem palca
3.1 Weryfikacja pracownika przy uzyciu linii papilarnych palca

Umies¢ palec prawidtowo w srodku w okna odczytu linii papilarnych.
Po pomysinej weryfikacji urzadzenie odtworzy po polsku komunikat gtosowy “Witamy!”

Jezeli weryfikacja nastapi kilkukrotnie w krétkim odstepie czasu, urzadzenie odtworzy po polsku

jedynie komunikat gtosowy méwiacy ,Weryfikacja poprawna”.

< Uwagi:

» Dodaj kilka palcow pracownika, a w procesie weryfikacji bedzie on uzywat tego ktory jest

najbardziej unikalny, wyrazny i tatwy do rozpoznania.

» Podczas rejestracji mozesz sprobowac dodac ten sam palec kilkakrotnie (uda sie to po
kilku prébach, gdy urzadzenie odczyta nie zeskanowang wczesniej cze$¢ odcisku).

» Unikaj niewtasciwego umieszczanie palca, jak przyktady ponize;j:

---------------
----------------

---------------

Too Perpendicular Off-Center Tiling Too Low

3.2 Weryfikacja pracownika przy uzyciu hasta

Wprowadz swéj numer ID na klawiaturze - naciénij [OK] > wprowad? hasto > [0K]
Urzadzenie odtworzy komunikat “Witamy!” jezeli weryfikacja przebiegnie poprawnie.

Rozdziat 4. Generowanie i zawartosc raportow pracy

4.1 Pobieranie plikow raportow

Raport ogdiny

Umie$¢ pamie¢ USB w rejestratorze > wybierz [MENU] - wybierz [Frekwencja]

- wybierz [OK] = wybierz [Pobierz raport] i ustaw okres czasu, ktéry ma obejmowac raport,
- wybierz [Pobierz logi] i nacisnij [OK]

Po utworzeniu raportu w pamieci USB zostanie zapisany plik Excel: Lista obecnosci.xls

Podsumowanie obecnosci
Data 01/01/2022 ~ 31/01/2022

Godziny pracy Spoinienia |Przedwczesne| Wadgodziny | Frekwencia . Wartosc dodatku Wartoa¢ odliczenia
Nr |Nazwa| Driat {standarqs |WeoPec| Opusz | Stuzb SEnient iz |Wyplata
Czegsto Czestot Normal | Specjal noié | czenie | owy ‘Oznac | Nadgo | Dodat | Spoznienia/Pr Urlep Odlicz

ST [ tiwose| ™™ | liwoss | ™™ ny ny [rzeczywista) zenie | dziny | ek | zedwczesne |dadatkowy| enie

Uwagi

1 Adam | Magazyn 160 150 1 33 0 0 0 0 20018 2 0 0 0 33
cc

2 | Marek Biuro 160 160 2 45 1 10 4 0 2020 0 0 0 4

3 | Jurek Portier 160 90 0 0 0 0 0 0 20011 17 0 0 0 0




\/
0’0

Uwaga:

Plik raportu ogolny zawiera w sobie 5 arkuszy przedstawiajacych kolejno:

. ;.

1. Podsumowanie obecnosci

. 7.
2. Logi obecnosci
3. Tabele nieprawidtowosci w stawianiu sie na zmiany

;.
4. Raport obecnosci
. . . y . .

5. Zestawienie zmian, urlopéw i dni wolnych

Firma: Nazwa firmy

Nr 1 |Nazwa:Adam Dziat: Magazyn |Harmonogram:Dziat |Data:01/01/2022 ~ 03/01/2022

Dni pracy-3 [o &é-3 O Sci-0 2ci-19 iny-00:00 Urlop{dni}-0 3 i}-0

Wynagrodzenie: Dodatki: [Potracenia: Wyptata:

Numer:1 Okres1 Okres2 Nadgodziny Okres1 Okres2 Nadgodziny
Data Tydzien IN ouT IN ouT IN outT Data Tydzien IN outT IN out N outT
0i.sty Sro 07:01 15:02 Uity Sro
025ty Caw 07:01 15:02 U1.sty Caw
03 sty Fig o701 15:02 D1 sty Fiz

Podpis:

Nr:2 | Marek Dziat: Biuro | :Dziat Data:01/01/2022 ~ 03/01/2022

Dni pracy:3 IE &:2 O Z0i:20 | 200:00 url

Wynagrodzenie: Dodatki: | Potracenia: Wyplata:

Numer:1 Okres1 Okres2 Nadgodziny Okres1 Okres2 Nadgodziny
Data Tydzieh IN ouT IN ouTt IN ouT Data Tydzieh IN ouT IN our IN ouT
01 sty Sro o701 15:02 01 sty Sro
0Z sty Crw o7:01 15:02 01 sty Crw
025ty Fig 1.5ty Fiz

Podpis:

Nr:3 [Nazwa:Jurek Dziat:Portier [ :Dziat Data:01/01/2022 ~ 03/01/2022

Dni pracy:3 |o O ici 3ci:20 [ -00:00 Url 2 i

Wynagrodzenie: Dodatki: | Potracenia: Wyplata:

Numer:1 Okres1 Okres2 Nadgedziny Okres1 Okres2 Nadgoedziny
Data Tydzien IN out IN out IN ouT Data Tydzien IN ouT IN ourt IN ouT
01/12 Sro 07:01 15:02 015ty Sro
025ty Caw 1.5ty Czw
03sty Fiz Uity Fiz

Podpis:
Podsumowanie obecnosci Logi obecnosci Nieprawidtowa tabela Raport obecnoéci Harmonogram info (O] [4]

Raport pracownika

Umie$¢ pamie¢ USB w rejestratorze - wybierz [MENU] - wybierz [Frekwencja]

- wybierz [OK] - wybierz [Raport pracownika] wpisz numer pracownika i ustaw okres czasu,
ktéry ma obejmowac raport, - wybierz [Pobierz logi] i nacisnij [OK]
Po utworzeniu raportu w pamieci USB zostanie zapisany plik Excela o nazwie zawierajgcej
numer tego pracownika, np.: Raport pracownika(Pracownik-1).xls

UWAGA: Pliki Excel sg zabezpieczone przed edycjg arkuszy,
jesli chcesz je edytowac podaj hasto 7b5b3b1b3b1b3 w menu Plik / Informacje

Rozdziat 5. Montaz rejestratora

1. Umies¢ naklejke montazowag w odpowiedniej pozycji na $cianie i wywierc trzy otwory w

Scianie zgodnie ze znakami na naklejce.

2. W16z kotki rozporowe do otwordw i wkreé wkrety.

3. Umocuj rejestrator na wkretach.

4. Podfacz zasilacz.



Rozdziat 6. Problemy z odczytem odciskow palca

Realand jest firmg z 16-letnim doswiadczeniem w produkcji systeméw rozpoznajgcych linie
papilarne uzytkownikow i rejestratoréw czasu pracy. Jest liderem i prekursorem w tej branzy.
System rozpoznawania linii papilarnych Realand jest bardzo restrykcyjny, firma w swoje;j
polityce woli by pracownik doktadnie przyktadat palec, nawet ponawiat prébe — niz miataby
ztagodzi¢ wymagania zgodnosci i pozwoli¢ na przypadek by odcisk jednego pracownika zostat
zidentyfikowany jak odcisk innego, bo takie zdarzenie bytoby bardzo nieprzyjemne w skutkach.
Bez tej wiedzy mozna mie¢ mylne wrazenie, ze rejestratory systemu Realand gorzej rozpoznaja
palec niz rejestratory innych producentéw elektroniki nie specjalizujgcych sie w tej tematyce.

Istniejg dwa sposoby na unikniecie probleméw pracownikéw z odczytem odcisku palca:

1. Dodaj wszystkie 10 odciskdéw palca pracownika.

Kazdy palec ma swdj unikalny wzér, ale jeden moze by¢ bardziej unikalny od typowego a inny
bardziej podobny do typowego wzorca. Rejestratory Realand mogg zapisa¢ w swojej pamieci do
10 réznych wzorcéw linii papilarnych. Pracownik po pewnym czasie odkryje ktéry z jego palcéw
jest specyficzny / unikalny / tatwo rozpoznawalny przez urzadzenie - i bedzie go uzywat.

2. Dodaj ten sam palec kilkakrotnie.

Mozliwe jest po dodaniu odcisku palca dokonanie proby powtdrnego dodania tego samego
palca jako kolejny. Urzadzenie bedzie go odrzucaé jako juz znany, ale gdy wykryje dodatkowe
cechy charakterystyczne ktérych nie dojrzato podczas pierwszego zapisu — zapisze je jako
kolejny wzorzec.

Po kilku préobach uda sie to zapisaé. Mozliwe jest takze czasem zapisanie tego samego palca po
raz trzeci, ale wymaga to wiecej prob.

Rozdziat 7. FAQ

Q1: Aktualny czas jest nieprawidtowy.

Naciénij przycisk [MENU] = wybierz [Konfiguracja] = wybierz [Podstawowe] - wybierz
[Data i Czas] > naciénij przycisk [OK] aby ustawi¢ czas. Jeéli po ustawieniu czasu nadal jest on
nieprawidfowy, nalezy zmienic baterie zasilajgcy zegar czasu znajdujaca na ptycie gtéwnej
(model: CR2032 3V).

Q2: Nie mozna zweryfikowa¢ odcisku palca.

Suchy i bardzo czysty palec moze powodowaé nieudang weryfikacje. Mozesz zwilzy¢ palec
(oddechem, ustami, itp.). Jesli nadal nie dziata, by¢ moze czytnik odciskéw palcéw dziata
nieprawidtowo, skontaktuj sie z serwisem. Jesli tylko pojedynczy pracownik ma takie problemy,
sugerujemy ponowng weryfikacje jego odcisku palca.



Q3: Jak usungé dane pracownika?

Dostepne sg dwie metody:

1. Naciénij przycisk [Menu] - wybierz [Pracownicy] > wybierz [Usui] > wpisz numer NR >
wybierz [Usu] = naciénij [OK] aby usunaé¢ tego pracownika z bazy danych.

2. Pobierz plik ‘'Tabela pracownikéw.xls” na pamieé USB - otwdrz go na komputerze, usun
informacje o uzytkowniku i zapisz plik zawierajgcy aktualne dane z pamieci USB na urzgdzenie.

Q4: Jak wyczysci¢ wszystkie dane i zresetowac urzadzenie do ustawien fabrycznych?

Naci$nij przycisk [ Menu] = wybierz [Konfiguracja] > wybierz [Zaawansowane] >wybierz
[Ustawienia fabryczne] - naci$nij [OK] aby zainicjowa¢ prace w stanie fabrycznym.

Q5: Jak ustawic czas wtgczenia wygaszacza ekranu?

Naciénij przycisk [MENU] - wybierz [Konfiguracja] - wybierz [Podstawowe] - wybierz
[Wygaszacz] strzatkami w gore i w dét ustaw czas po ktdrym pojawi sie zegar na ekranie
ustaw

Q6: Jak ustawi¢ alarm czasowy powiadamiajgcy pracownikéw o zmianach?

Nacisnij przycisk [MENU] - wybierz [Reguty obecn] > wybierz [Alarm] - ustaw czas alarmu
i jego dtugosc.

Q7: Jak usung¢ logi obecnosci?

Nacisnij przycisk [MENU] - wybierz [Konfiguracja] > wybierz [Zaawansowana] > wybierz
[Wyczysé logi] - nacisnij [OK] aby usungé wszystkie dane logowan uzytkownikdw.

Q8: Nie mozna utworzy¢ / pobraé raportéow lub nie mozna ich otworzyé¢.

Sprawdz, czy pamiec USB jest sprawna. Sformatuj pamie¢ USB w system plikéw FAT32. Uzyj
pamieci o mniejszej pojemnosci. Uzyj innej pamieci USB. Sprawdz, czy czas jest poprawny.
Sprawdz czy ustawienia zmian sg poprawne logicznie i czy sg przypisane do pracownikow.

Q9: Zapomniatem hasta administratora, jak moge wejs¢ w menu urzadzenia?

Naci$nij przycisk [MENU] - nacisnij [OK]
wpisz uzytkownika: 000000
wpisz hasto: 010203
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